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E-SPI:

rund um die Uhr verfugbar

klare Benutzerflihrung

mehr Funktionalitaten

schnell, bequem und komfortabel

sichere Datenlbertragung

Transparenz bei Auftrags- und Lieferstatus
permanente Links zu Kontakt und Callback
ausfuhrliche Hilfe und FAQ-Seiten

HOME Herzlich willkommen

Die Pluxee
Informationen Kunden-Login Benefits Card

anfordern Bitte melden Sie sich an.

belohnen - binden. Der ideale
hre Mitarbeitenden

Vertragsunterlagen

anfordern

Benutzer-1D:

Passwort: m

Passwort vergessen

Akzeptanzpartner

Weitere Auswahl Méglichkeiten

>> Registrierung fiir Pluxee Kunden
Sie sind bereits Pluxee Kunde, mochten aber zum ersten Mal online
bestellen.

>> Kontakt / Call-Back
>> Hilfe / FAQs

. - « Flox Beladung der VISA Pr o
>> Restaurant-Gutschein-Kunde werden in AT R e T S

wenigen Klicks salbststancig wechsear)
Bequem und schnell

Home | Impressum | AGB | Datenschutz
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Anmeldung - Login

1. Eingabe der Benutzer-ID und des Passworts (Passwort kann nach dem ersten Login in
den Profildaten nach Wunsch geandert werden)

2. neues Passwort anfordern

3. Jeder Benutzer, der das Bestellsystem nutzen mdchte, muss sich zuerst registrieren.

4. Link zur Registrierung - um Pluxee Restaurant-Gutschein-Kunde zu werden

Herzlich willkommen

Kunden-Login
Bitte melden Sie sich an.

Benutzer-1D: | 00018-000-001 1
Passwort: eeesscccee m
2 Passwort vergessen

Weitere Auswahl Méglichkeiten

>> Registrierung_fiir Pluxee Kunden 3
Sie sind bereits Pluxee Kunde, mochten aber zum ersten Mal online
bestellen.

>> Restaurant-Gutschein-Kunde werden in

wenigen Klicks 4
Bequem und schnell

Bestellarten

Standardbestellung
Personalisierte Bestellung

alte Bestellung als Vorlage nutzen
Dauerauftrag

DRWNRH

Herzlich willkommen, Frau Mustermann

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen.

>> Standardbestellung 1

Geeignet fur Alle, die schnell uber ein
Online-Formular bestellen mochten.

>> Personalisierte Bestellung 2
Geeignet fur alle, die Bestellungen mit einzelnen Mitarbeiterdaten aufgeben méchten.

>> Bestelliibersicht 3
Einfach eine alte Bestellung als Vorlage fiir den aktuellen Bestellwunsch nutzen.

>> Dauerauftrag
Sparen Sie Zeit durch die Einrichtung eines Dauerauftrages!
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Standardbestellung - Bestellformular

jede Bestelladresse hat eine eigene Kundennummer
Gewlinschte Anzahl eintragen

Hinterlegte Gutscheinwerte auswahlen

hinzufiigen oder 16schen von Bestellzeilen

rone

Anzahl
Anzahl Kuverts = Gutscheine
pro Kuvert

Gesamtanzahl Gutscheinwert Bestellwert
Gutscheine in€ in€

| Restaurant Pass kuv v | | | S 2 0 OX
[Restaurant Pass kuv v | | ] 7 IN 0 (723 v | 0,008 © X
| Restaurant Pass kuv v | 3 v (723 v| [ o006 OX
[ Restaurant Pass kuv v | | | | | 0 [723 v | 000 O X
| Restaurant Pass kuv v | | | | 4 - e O
Gesamtauftragswert:

Personalisierte Bestellung -
Download Bestelldatei

1. Bestelldaten missen in die daflir vorgesehene Excel-Datei eingetragen werden.
Datei bekommt man durch Klick auf den Download-Link

Upload der ausgefiillten Excel-Liste:

{ | Durchsuchen... I

@ Bestellvorlage im Excel Format herunterladen 1
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Personalisierte Bestellung -
Upload Bestelldatei

1. Klick auf Durchsuchen )
2. Auswahl der lokal gespeicherten Datei, mit "Offnen" Upload ausldésen

[ Durchsuchen_ 1

Jngen im Excelformat von der
heses:

stellvoriage im Excel-
prmat herunterladen

Weiter zu Schritt 2 <]

Deckblatt- und Gutschein-Texte

1. jeweils Anzeige der 1. Zeile vom Deckblatt- und Gutschein-Text pro
Kundennummer

2. Anderungen direkt im Formular eintragen

3. Anderung wird dauerhaft hinterlegt

4. Vorschauoption flir Deckblatt- und Gutschein-Texte

Kundennr. Zeile 1 Zelle 1 Vorschau
00000-000 Musterabteilung Mustermann GmbH 1

Deckblatt hecktex

Zeile 1 |Mustermann GmbH Zeile 1 |Musterabteiung

Zeile 2 |2.H. Karl Mystermann 2 Zeile 2 [Musterfiaies

Zeile 3 |Guten Appetit Zeile 3 |Kst: 1111122

3 Texte Speichern Abbrechen

00000-200 TestFirma TestFirme 4  yorschay Andern
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Gutscheinwerte (hinterlegt in Kundendaten)

1. Anzeige des aktuell méglichen Maximalwertes
2. Anzeige Ihres derzeit hinterlegten Gutscheinwertes
gewunschte Aktion anklicken

Gutscheinwerte anzeigen oder dandern:
Der aktuelle Maximalwert fiir den Restaurant Gutschein betragt 7,23 €. 1

Produkt/Artikel Gebiihr Prozent ~ Gebiihr Cent
00018-000

Mustermann GmbH Gutscheinwert hinzufiigen

Musterstr. 11, 12345 Musterstadt

Restaurant Pass

R R 7,23€ 5% 36,15 ct. Gutscheinwert Andern

Gutscheinwerte andern oder hinzufiigen

1. Wird nur angezeigt, wenn der Gutscheinwert geandert werden soll
2. Anderungswunsch oder weiteren Wert eintragen
3. Wird als Mail gesendet und erst nach Bearbeitung im Online-System sichtbar

Gutscheinwertanpassung

00018-000
Kundennummer: Mustermann GmbH
Musterstr. 11, 12345 Musterstadt

Produkt/Artikel: Restaurant Pass kuvertiert
Alter Gutscheinwert: 7,23 €

Neuer

Gutscheinwert™: ] in Euro 2

Bitte fullen Sie alle mit [*] gekennzeichneten Felder aus

[Abbrechen ] Anderungen SendondliliE
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Lieferoptionen

1. Versanddatum erscheint automatisch, kann in die Zukunft verandert werden
2. Bemerkungszeile optional
3. Lieferanschrift (Anderung NICHT innerhalb des Bestellprozesses moglich!)

Gewinschtes Versanddatum: [ 18.01.2024 1
Bemerkungszeile
(auf Lieferschein und Rechnung | ‘ 2

max. 20 Zeichen)

Versandart: UPS Standard (Zustellung 5 Tage nach Versand)

00018-000
Mustermann GmbH 3 480 3.470,40€
Musterstr. 11, 12345 Musterstadt

Dauerauftrag — Ubersicht

1. Dauerauftrage pro Kundennummer; mit + bzw. - auf- bzw. zuklappen
2. Grun = aktiver Dauerauftrag (Anderungen der Bestellposten mdglich)
3. Rot = inaktiver Dauerauftrag (Enddatum erreicht)
4. gewlnschte Aktion muss angeklickt werden
Dauerauftragsnr. Status  Bestelirhythmus Nachste Falligkeit Ende des Auftrags
00018-000
£ Musterstr. 11, 12345 Musterstadt 1 Auftrag hinzufiigen
Musterstr. 11, 12345 Musterstadt
132409 “ 2 £ monate) 15.05.2009 31.12.2009 Details Bearbeiten Loschen
132410 @ 1 Monat(e)  15.05.2009 4  Details Bearbeiten Loschen
132411 “ 3 MUl E) 45.05.2009 16.05.2009 Details Bearbeiten Loschen
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Dauerauftrag — Optionen

1.
2.
3.

Bestellrhythmus: monatlich bis jahrlich auswahlbar
Startdatum erforderlich
Enddatum optional

Bestellrhythmus™: | 1 Monat ;.1

Startdatum=: | 15.05.2009 (=,2
enddtu: [l oin Eniaimms

Ihr Dauerauftrag startet am 15.05.2005 und wird im Intervall mit dem zeitlichen
Abstand 1 Monat ausgefihrt.

Bitte fullen Sie alle mit [*] gekennzeichneten Felder aus

Zuriick zu Schritt 1 Weiter zu Schritt 3

Bestellhistorie — Storno

PWNBE

(6]

Auswahl des Zeitraums, der angezeigt werden soll

Ein- bzw. Ausklappen der jeweiligen Bestellinformationen

Ausfihrlichere Bestellinformationen unter "Detail"

Grau = In Warteschleife = Daten noch nicht verarbeitet = Storno bzw. Léschen
und Bearbeitung noch mdglich

Gelb = In Bearbeitung = Daten zur Verarbeitung abgerufen = keine Anderungen
mehr mdglich

Grin = Geliefert = kann als Vorlage flr eine neue Bestellung verwendet werden
Klick auf "Neue Bestellung", um die jeweilige Bestellvorlage nutzen zu kénnen
fir neue Order

estenuversiun
ater Details konnen Sie eine alte Bestellung 2u einem neuen Bestellauftrag machen

sftrage der letzten |2 'I Monate

i ‘
Tracking

Auftragsnr. Kundennr, Bestellwert Firmenname
Phstns ST 15.2008 mit 1 Auftrag  IRIINSRESERISIfE Bearbeiten  Detail Léschen
3
Sodexho Pass GmbH
$17428 00000-101 309,00 € Auftragsabteilung
2.Hd. Fr, Engemann/Hr.Bittner
8 Bestellung vom 27.05.2009 mit 1 Auftrag  IRINBREsCHIS. 4 Bearbeiten  Detail  Ldschen
) Bestellung vom 27.05.2009 mit 2 Auftragen In Bearbeitung 5§ Detail
Sodexo New
917422 00000-100 25,00 € Auftragsabteilung
2.Hd. Fr. Engemann/Hr.Bittner
Scdexho Pass GmbH
917421 00000-000 36,90 € Auftragsabteilung
2.Hd. Fr. Engemann/Hr.Blttner
) Bestellung vom 20.05.200% mit 2 Auftragen IR 6 Detail Neue Bestellung
Sodexo New 7
916210 00000-100 25,00 € Auftragsabteilung

2.Hd. Fr. Engemann/Hr.Bittner
Sodexho Pass GmbH

916209 00000-000 36,90 € Auftragsabteilung
SO e u ek
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Rechnungshistorie

1. Auswahl des Zeitraums
2. Anzeige des Rechnungsbetrags
3. Detailansicht anwahlen

Hier sehen Sie ihre Rechnungsiibersicht
Unten sehen Sie einen Uberblick Ihrer bisherigen Rechnungen.

Rechnungen der Ie:z:enl3 'l Monate 1
Datum Kundennr. Firmenname Adresse Rechnungswert 3-

12345 Musterstaot

Zuruck zur Hauptseite

22.05.0009 00018-000 Musterfirma Musterstr. 11 2 26.931,65€ Details

Rechnungsdetails

Rechnungsadresse und Bestelladresse

Rechnungsdatum, Rechnungsnummer und Kundennummer
jeweilige Auftragsnummer

Art der bestellten Artikel

Anzahl pro bestellten Artikel

Gesamtwert des jeweiligen Auftrags

Rechnungsbetrag inkl. Geblhren, Mehrwertsteuer und Frachtkosten
Druckfunktion

©NDUAWN R

e Yy vuin coivoievu
gemeine Informationen zur Rechnung:
Rechnungsadresse: Datum: 22.05.2009
Musterfirma 1 2 Rechnungsnr.: 1811117
Musterstr. 11 Kundennr.: 00018-000
12345 Musterstadt
Auftragsnr. Bestelladresse Artikel Anzahl Gesamtwert
916084 Musterfirma Restaurant Pass 1035 6.034,05 ¢
916088 - ‘Jeuivia Restaurant Pass 483 2.699,25 ¢
916099 Musterfirma Mappe Restaurant Pass 0 21,561
916099 Musterfirma Restaurant Pass 5 845 5.508,35¢
916100 Musterfirma Restaurant Pass 463 2.699,29 (
916125 Musterfirma Restaurant Pass 20 6 1.515,80¢
916161 Musterfirma Restaurant Pass <63 2.699,29¢
916166 Musterfirma Restaurant Pass 72 419,76 ¢
916177 Musterfirma Restaurant Pass 2 11,66 ¢
916487 Musterfirma Restaurant Pass 500 2.915,001¢
916488 Musterfirma Restaurant Pass 191 1.113,53¢
916489 Musterfirma Restaurant Pass 62 361,461
Produkt-/Artikelwert Gesamt: 25.978,48 ¢
Gebahr: 778,42¢€
T Frachtkosten: 0,00 €
MwSt.: 152,19 €
Rechnungsbetrag: 26.931,65¢€
| Zuick 2 Rochoungchiciorio DU cko
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Adressdaten

1. Adressdaten = Bestell-, Liefer- und Rechnungsadresse
Adressanzeige nach Kundennummern sortiert
2. bei Anderungswunsch anklicken
Korrekturen werden direkt im Formular eintragen und gesendet
Achtung:
aus organisatorischen Griinden missen die Adressen zunachst gepriift werden.
Sie werden erst nach ca. 1-2 Werktagen im Online-Bestellsystem angezeigt

\dressdaten von |00018-000 x|

Bestelladresse:

Firmenname: Musterfirma

StraBe: Musterstr, 11
Ort: 12345 Musterstadt

Lieferadresse:

Firmenname: Husterfirma

StraBe: Musterstr. 11
Ort: 12345 Musterstadt

i

Firmenname: Musterfirma

StraBe: Musterstr. 11
Ort: 12345 Musterstadt

Profildaten

1. Anzeige des Nutzers mit Kontaktdaten

2. Erinnerungsfunktion flr zuklnftige Bestellungen; griin = aktiviert

3. Ansprechpartner fur jeweilige Kundennummer

4. optional kann Name des Ansprechpartners auf Lieferschein oder Rechnung

gedruckt werden

bei Anderungswunsch zutreffenden Link anklicken
Anderungen direkt im Formular eintragen
Achtung: hier sind Anderungen sofort im System!

ul

Name: Frau Mustermann 1
ladresse: a mann@ 'group.com
Tel.: 000-0000000 Fix'
Erinnerungs Email: I Akt | Passwort: =~ ===sxx

alle 12 Monat(e),
nachste Ausfuhrung am 18.01.24

Ansprechpartner (optionaler Aufdruck auf Lieferschein/Rechnung): s Andern |

Kundennummer:| 00018-000 |v |

Name: Frau Mustermann
Funktion: Assistent/in 3

Tel.: 000-0000000 Fax:
Email: a.mustermann@mustergroup.com ‘
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